Hente kontakter fra Medlemsregisteret til en gruppe i
Medarbeideren

| Medarbeideren kan du hente kontakter fra medlemsregisteret rett inn i en gruppe.
Du kan selv sette de sgkekriteriene du gnsker for @ hente ut rett gruppe medlemmer.

Start ferst med 3 std i «Kontakter og grupper» i Medarbeideren.
Opprett gruppen som du gnsker a legge kontaktene inn i (eller velg en eksisterende gruppe».

Deretter velger du «Importere/eksporter» i knapperaden og «Importer fra medlemsregister» - se
bildet under
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Da far du opp bildet under, hvor du selv setter sgkekriteriene for ditt sgk i Medlemsregisteret.



Importer kontakter fra medlemsregister (le

Vask mediemmer

Medlemstype Alle medlemer v

Legg til Sokekriteria

Kriteria Fadselsdato d Filter Far v 03.07.2017 |_|

Hent

Velg alle

Fornavn Mellomnavn Etternavn Fadselsdato Adresse Postnr Poststed

Antall poster: 0
Hent og Lukk

Du kan velge a sgke blant «Alle medlemmer», «Medlem» eller «kMedlem med stemmerett».

| tillegg kan du legg til sgkekriterier basert pa Fgdselsdato, Alder og/eller kjgnn.

Du kan legge til flere sgkekriterier.

| eksemplet under har vi valgt a spke etter «Alle medlemmer» som er fgdt i 2010 (fgdselsdato etter
01.01.10 og fgr 01.01.11)

Importer kontakter fra medlemsregister I()()I

Vask medlemmer

Medlemstype Alle medlemer v

Legg til Sokekriteria

Kriteria Fodselsdato v Filter Far v 01.01.2011 |_|

Sokekriterie: Fodselsdato Etter 01.01.2010 1]
Sakekriterie: Fodselsdato Far 01.01.2011 1]
Hent
Velg alle
Fornavn Mellomnavn Etternavn Fadselsdato Adresse Postnr Poststed
Antall poster: 0
Hent og Lukk

Nar vi da trykker «Hent» far vi i dette tilfellet opp 5 medlemmer.



. N\
Importer kontakter fra medlemsregister I\le
Legg til sgkekritena
Kriteria Fadselsdato v Filter Far v 01.01.2011 [e=]
Sokekriterie: Fedselsdato Etter 01.01.2010 (17
Sokekriterie: Fodselsdato For 01.01.2011 1]

Hent
Velg alle
Fornavn ‘ Mellomnavn ‘ Etternavn Fadselsdato Adresse Postnr Poststed

I 50200 B  CFSTIANSANDS

I, 25012010 — KRISTIANSAND S

1 05102010 E— KRISTIANSAND S

| 03.05.2010 ] KRISTIANSAND S

| 07.07.2010 | KRISTIANSAND S

Antall poster: 5
Hent ag Lukk

Vi velger da de medlemmene vi gnsker a legge inn (om det er alle kan vi krysse av for «Velg alle») og

klikker «Hent og lukk».

Da kommer alle de valgte medlemmene inn som kontakter i gruppen i Medarbeideren.
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